
	 Erfassung	von	Geschäftsvorfällen	und	die	Pflege	der	Buchhaltungsunterlagen

 Erstellung von Rechnungen und Überwachung offener Forderungen

 Mithilfe bei der Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen

	 Mitwirkung	an	der	betrieblichen	Buchführung	und	bei	der	Rechnungskontrolle

	 Durchführung	von	Arbeiten	im	Rahmen	des	Zahlungsverkehrs

	 Archivierung	von	Dokumenten

WAS DICH ERWARTET

LEHRZEIT	3	JAHRE

FINANZ- UND RECHNUNGSWESENASSISTENT/IN

LEHRE 

www.glas-gasperlmair.at/lehre

Lehrlingseinkommen 1 Lehrjahr 2. Lehrjahr 3.	Lehrjahr

lt. Kollektivvertrag 800 EUR 1.010 EUR 1.190 EUR

Glas Gasperlmair 900 EUR 1.100 EUR 1.390 EUR


